Przedszkole Nr 80
80-180 Gdansk, ul. Kolorowa 14 Przedszkole nr 80 “Przyjaciele Kici Koci” w Gdarisku

NIP:583-331-71-72
Regon : 369624750
PROCEDURA ORGANIZOWANIA 1 UDZIELANIA POMOCY

PSYCHOLOGICZNO - PEDAGOGICZNEJ
W PRZEDSZKOLU NR 80 PRZYJACIELE KICI KOCI

W GDANSKU

Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe, w szczegdlnosci art. 47 ust. 1 pkt 5,
z pOzniejszymi zmianami.

2. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie zasad
organizacji 1 udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej w  publicznych
przedszkolach, szkotach i placéwkach, w brzmieniu ogloszonym obwieszczeniem Ministra

Edukacji i Nauki z dnia 25 lipca 2023 r. (Dz. U. z 2023 r. poz. 1798).

. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu

L2

prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki dokumentacji przebiegu
nauczania, dzialalnosci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji (tekst
jednolity: Dz. U. 22024 r. poz.50, z pdZniejszymi zmianami).

4. W odniesieniu do dzieci posiadajacych orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego takze
przepisy wydane na podstawie art. 127 ust. 19 pkt 2 ustawy Prawo oswiatowe.
Rozdzial 1.

Postanowienia ogélne

Cele i zakres procedury:

1. Procedura obowigzuje dyrektora, nauczycieli, wychowawcow grup oraz specjalistow

zatrudnionych w Przedszkolu nr 80 w Gdansku, zwanym dalej Przedszkolem.

2. Pomoc psychologiczno-pedagogiczna jest udzielana dzieciom uczeszczajgcym do

przedszkola, ich rodzicom oraz nauczycielom.

(98]

Korzystanie z pomocy jest dobrowolne i nieodplatne.

4. Pomoc organizuje dyrektor przedszkola. Udzielaja jej nauczyciele oraz specjalisci
wykonujacy zadania z zakresu pomocy psychologiczno-pedagogicznej, w szczegdlnoscei
psycholog, pedagog, pedagog specjalny, logopeda i terapeuta pedagogiczny.
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Przedszkole nr 80 “Przyjaciele Kici Koci” w Gdansku
Illekro¢ w procedurze jest mowa o rodzicach, rozumie si¢ przez to takze prawnych

opiekunéw dziecka.

Istota pomocy:

L

Pomoc udzielana dziecku polega na rozpoznawaniu i zaspokajaniu jego indywidualnych
potrzeb rozwojowych i edukacyjnych, rozpoznawaniu mozliwosci psychofizycznych

oraz czynnikow srodowiskowych wplywajgeych na funkcjonowanie dziecka.

Celem pomocy jest wspieranie potencjatu rozwojowego dziecka oraz tworzenie warunkow

do jego aktywnego i pelnego uczestnictwa w zyciu przedszkola i srodowisku spolecznym.

Pomoc udzielana rodzicom i nauczycielom polega na wspieraniu ich w rozwigzywaniu
probleméw wychowawczych 1 dydaktycznych oraz rozwijaniu umiejetnosei

wychowawczych.

Przyczyny obj¢cia dziecka pomocg:

Potrzeba objecia dziecka pomocg moze wynikaé w szczegdlnosei:

L ]

z niepelnosprawnosci;

z niedostosowania spolecznego lub zagrozenia niedostosowaniem spolecznym,;
z zaburzen zachowania lub emocji;

ze szczegblnych uzdolnien;

ze specyficznych trudno$ci w uczeniu sig;

z deficytow kompetencji i zaburzen sprawnosci jezykowych;

z choroby przewlekle;j;

z sytuacji kryzysowych lub traumatycznych;

z niepowodzen edukacyjnych;

z zaniedban $rodowiskowych zwigzanych z sytuacjg bytowa dziecka i jego rodziny,
sposobem spedzania czasu wolnego lub kontaktami srodowiskowymi;

z trudnosci adaptacyjnych zwigzanych z réznicami kulturowymi albo zmiang srodowiska

edukacyjnego, w tym z wczesniejszym ksztalceniem za granica.

Inicjowanie pomocy:

Pomoc moze by¢ udzielana z inicjatywy: dziecka, jego rodzicéw, dyrektora, nauczyciela,

wychowawcy grupy lub specjalisty prowadzacego zajecia z dzieckiem, pielegniarki srodowiska

nauczania i wychowania, poradni psychologiczno-pedagogicznej, asystenta edukacji romskiej,

Procedura organizowania i udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej | 2



Przedszkole nr 80 “Przyjaciele Kici Koci™ w Gdansku
pomocy nauczyciela, pracownika socjalnego, asystenta rodziny, kuratora sagdowego, organizacji

pozarzadowej albo innej instytucji lub podmiotu dzialajacego na rzecz rodziny i dzieci.

Zgloszenie moze mie¢ forme pisemng wedtug zatacznika nr 1. Brak formularza nie wstrzymuje
niezwlocznego udzielenia dziecku pomocy w trakcie biezacej pracy, jezeli nauczyciel lub

specjalista rozpozna takg potrzebg.

Udzielenie dziecku pomocy w trakcie biezacej pracy nie wymaga kazdorazowego uruchamiania

sformalizowanej formy pomocy psychologiczno-pedagogiczne;j.

Wspolpraca:

Pomoc organizuje si¢ i udziela we wspdlpracy z rodzicami oraz, zaleznie od potrzeb, z poradniami
psychologiczno-pedagogicznymi, placowkami doskonalenia nauczycieli, innymi przedszkolami,
szkolami i placéwkami, organizacjami pozarzadowymi oraz innymi podmiotami dzialajacymi na

rzecz rodziny i dzieci. Warunki wspélpracy z tymi podmiotami uzgadnia dyrektor.
Rozdzial 2.

Formy udzielania pomocy w przedszkolu:

Pomoc jest udzielana podczas biezacej pracy z dzieckiem, poprzez zintegrowane dzialania

nauczycieli i specjalistow oraz w nastepujacych formach:
e zajecia rozwijajace uzdolnienia;
e zajecia korekcyjno-kompensacyjne;
e zajecia logopedyczne;
e zajeciarozwijajace kompetencje emocjonalno-spoleczne;
e inne zajecia o charakterze terapeutycznym;

e zindywidualizowana sciezka realizacji obowigzkowego rocznego przygotowania
przedszkolnego;

e porady i konsultacje.

Rodzicom i nauczycielom pomoc jest udzielana w formie porad, konsultacji, warsztatow i szkolen.
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Forma zajeé Adresaci Maksymalna  Czas
liczba trwania
uczestnikow
Wedlug
Rozwijajace o _ _ potrzeb/
o Drzieci szczegolnie uzdolnione 8
uzdolnienia decyzji
dyrektora
Wedlug
Dzieci z zaburzeniami 1 potrzeb/
Korekeyjno- odchyleniami rozwojowymi, w tym .
: - 5 decyzji
kompensacyjne ze specyficznymi trudnodciami w
. dyrektora
uczeniu sie
Wedtug
Dzieci z deficytami kompetencji i potrzeb
Logopedyczne zaburzeniami sprawnosci 4 /decyzji
jezykowych dyrektora

10, chyba ze Wedlug

Rozwijajace L L e : potrzeby potrzeb/
) Dzieci przejawiajgce trudnosci w o .
kompetencje . ) dzieci decyzji
) funkcjonowaniu spolecznym o
emocjonalno-spoteczne uzasadniajg ~ dyrektora
zwickszenie
liczby

Wedlug

Dzieci z zaburzeniami i potrzeb/

Inne zajgcia odchyleniami rozwojowymi majace .
) ) oo 10 decyzji

terapeutyczne trudnos$ci w funkcjonowaniu i

dyrektora

uczestnictwie w zyciu przedszkola
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Zajecia mogg trwa¢ dtuzej lub krocej niz 45 minut, jezeli uzasadniajg to potrzeby dziecka i zostanie

zachowany ustalony dla niego lgczny tygodniowy czas zaje¢. Prowadzg je osoby posiadajace

kwalifikacje odpowiednie do rodzaju zaje¢, z wykorzystaniem metod aktywizujacych.

Zindywidualizowana S§ciezka obowigzkowego rocznego przygotowania przedszkolnego

dziecka:

L.

Zindywidualizowana $ciezke organizuje si¢ dla dziecka, ktére moze uczgszcza¢ do
przedszkola, lecz ze wzgledu na trudnos$ci w funkcjonowaniu, w szczegolnosei wynikajace
ze stanu zdrowia, nie moze realizowac wszystkich zaje¢ wspolnie z oddzialem 1 wymaga

dostosowania organizacji oraz procesu nauczania.

2. Objecie dziecka tg forma pomocy wymaga opinii publicznej poradni psychologiczno-
pedagogiczne;.

3. Zindywidualizowana $ciezka obejmuje zajecia wychowania przedszkolnego, ktore sg
realizowane:

- wspolnie z oddziatem przedszkolnym,
- indywidualnie z dzieckiem.

4. Opinia okresla zakres zaje¢ realizowanych indywidualnie, okres objecia pomocg, nie
dhizszy niz rok szkolny, oraz dzialania stuzgce usunigciu barier 1 ograniczen.

5. Zindywidualizowanej $ciezki nie organizuje si¢ dla dziecka objetego ksztalceniem
specjalnym  ani  indywidualnym  obowigzkowym rocznym  przygotowaniem
przedszkolnym.

Rozdzial 3.

Rozpoznawanie potrzeb i uruchamianie pomocy

Obserwacja i pomoc podczas biezgcej pracy:

1

2

Nauczyciele i specjali$ci prowadzg obserwacj¢ pedagogiczna ukierunkowang na wczesne
rozpoznanie dysharmonii rozwojowych i podjecie wezesnej interwencji. W przypadku
dzieci realizujgcych obowiazkowe roczne przygotowanie przedszkolne obserwacje konczy

analiza i ocena gotowosci do podjgcia nauki w szkole.

Nauczyciel lub specjalista, ktory stwierdzi potrzebe objecia dziecka pomocg, niezwlocznie

udziela jej w trakcie biezacej pracy 1 informuje dyrektora.
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Dyrektor, jezeli stwierdzi taka potrzebg, informuje innych nauczycieli i specjalistow
pracujgcych z dzieckiem oraz planuje i koordynuje pomoc w ramach biezacej pracy

i zintegrowanych dziatan.

Dyrektor moze wyznaczy¢ inng osob¢ do planowania i koordynowania pomocy.
Wyznaczenie koordynatora nie wylacza odpowiedzialnosci dyrektora za organizacje

pomocy.

Dziecko bez opinii lub orzeczenia:

L.

Osoba zglaszajgca potrzebe pomocy przekazuje informacje dyrektorowi, a w razie uzycia

formularza sklada wniosek stanowiacy zatacznik nr 1.

Dyrektor analizuje zgloszenie i informacje nauczycieli oraz specjalistow. Pomoc

w biezacej pracy jest udzielana bez zwloki.

Jezeli potrzebne sg formy pomocy wymienione w rozdziale 2, dyrektor, we wspolpracy
z nauczycielami, specjalistami i rodzicami, ustala formy pomocy, okres ich udzielania

i wymiar godzin.

Dyrektor niezwlocznie przekazuje rodzicom pisemng informacje o ustalonych formach,
okresie i wymiarze godzin. Wzor informacji i oswiadczenia rodzica stanowi zalgcznik

nr 2.

Nauczyciele 1 specjalisci realizujg ustalone dzialania, dokumentujg przebieg zajeé,

monitorujg funkcjonowanie dziecka i oceniajg skuteczno$¢ pomocy.

Dziecko posiadajace opini¢ poradni lub orzeczenie o indywidualnym przygotowaniu

przedszkolnym:

L.

Dokument przekazany do przedszkola rejestruje si¢ zgodnie z zasadami obiegu
dokumentacji. Oryginal przechowuje si¢ w dokumentacji dziecka, a osoby pracujgce
z dzieckiem zapoznajg si¢ z zaleceniami w zakresie niezbednym do realizacji swoich
zadan.

Dyrektor organizuje planowanie pomocy wedhug zasad wlasciwych dla dziecka bez opinii,

uwzgledniajgc zalecenia zawarte w opinii lub orzeczeniu.

Dyrektor ustala formy, okres i wymiar godzin pomocy oraz niezwlocznie przekazuje

rodzicom pisemng informacje.

Nauczyciele i specjalisci dostosowujg sposoby i metody pracy, realizuja zalecenia nalezace

do kompetencji przedszkola oraz oceniajg efektywnosé pomocy.
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Dziecko posiadajgce orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego:

1.W przypadku dziecka posiadajacego orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego

planowanie i koordynowanie pomocy psychologiczno-pedagogicznej odbywa si¢ w ramach

prac zespolu opracowujgcego indywidualny program edukacyjno-terapeutyczny. Szczegotowe

zasady organizacji ksztalcenia specjalnego, pracy zespolu, opracowania i modyfikowania

IPET oraz WOPFU okreélajg odrgbne przepisy 1 wewnetrzne regulacje Przedszkola.

2. Pomoc psychologiczno-pedagogiczng ujmuje si¢ w indywidualnym programie edukacyjno-

terapeutycznym, z uwzglednieniem wielospecjalistycznej oceny poziomu funkcjonowania

dziecka oraz zalecen zawartych w orzeczeniu.

3. ZespoOl opracowuje i modyfikuje indywidualny program edukacyjno-terapeutyczny oraz

dokonuje wielospecjalistycznej oceny poziomu funkcjonowania dziecka na zasadach

okreslonych w odrebnych przepisach dotyczacych ksztalcenia specjalnego.

Rozdziatl 4.

Planowanie i ocena pomocy

Planowanie:

Z zastrzezeniem zasad dotyczacych dzieci posiadajgcych orzeczenie o potrzebie
ksztalcenia specjalnego dyrektor ustala formy pomocy, okres ich udzielania oraz wymiar
godzin, uwzgledniajac rozpoznane potrzeby dziecka, zalecenia opinii lub orzeczenia,
wspolprace z rodzicami oraz liczbe godzin przewidziang w arkuszu organizacji

Przedszkola.

2. Plan pomocy moze obejmowac dzialania podczas biezacej pracy, dostosowanie sposobow
1 metod pracy, zintegrowane dzialania nauczycieli i specjalistow oraz wybrane formy
zajec.

3. Nauczyciele i specjalisci udzielajacy pomocy wspierajg pozostate osoby pracujace
z dzieckiem w dostosowaniu sposobéw i metod pracy do jego mozliwosci
psychofizycznych.

4. Zakres informacji udostgpnianych osobom pracujacym z dzieckiem ogranicza sie do
danych niezbgdnych do udzielenia pomocy.

Ocena efektywnosci:

Nauczyciele i specjalisci udzielajacy pomocy oceniaja jej efektywnosé i formutujg wnioski

dotyczace dalszych dziatan stuzgcych poprawie funkcjonowania dziecka.
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W przedszkolu oceny dokonuje si¢ co najmniej dwa razy w roku szkolnym oraz
kazdorazowo przed zakonczeniem ustalonego okresu udzielania danej formy pomocy,

jezeli jest to potrzebne do podjecia decyzji o jej kontynuowaniu, zmianie lub zakonczeniu.

Przy planowaniu dalszej pomocy uwzglednia si¢ wnioski z wezesniejszych dziatan. Wzor

oceny stanowi zatgcznik nr 4.

Jezeli mimo udzielanej pomocy nie nastepuje poprawa funkcjonowania dziecka, dyrektor,
za zgodg rodzicow, wystepuje do publicznej poradni z wnioskiem o przeprowadzenie

diagnozy i wskazanie sposobu rozwigzania problemu.

Whiosek do poradni zawiera informacje o rozpoznanych potrzebach i mozliwosciach dziecka, jego

trudnosciach lub szczegolnych uzdolnieniach, dziataniach podjetych przez przedszkole, formach

i okresie udzielanej pomocy, jej efektach oraz wnioskach do dalszej pracy.

Rozdzial 5.

Zadania oséb realizujacych procedure

Dyrektor:

L

organizuje pomoc psychologiczno-pedagogiczng i odpowiada za zgodnos¢ jej organizacji
Z przepisami;
przyjmuje informacje o rozpoznanych potrzebach dzieci, planuje i koordynuje pomoc albo

wyznacza koordynatora;

informuje osoby pracujace z dzieckiem o potrzebie udzielania pomocy w toku biezacej
pracy;

ustala formy, okres udzielania i wymiar godzin pomocy, z wyjatkiem planowania

dokonywanego przez zespét dla dziecka posiadajgcego orzeczenie o potrzebie ksztalcenia
specjalnego;

niezwlocznie informuje rodzicow na piSmie o ustalonych formach, okresie i wymiarze
godzin;

uzgadnia z poradnig psychologiczno-pedagogiczng oraz w zaleznos$ci od potrzeb, z innymi
podmiotami warunki wspdlpracy w zakresie organizowania i udzielania pomocy

psychologiczno-pedagogiczne;j;
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6. organizuje wspomaganie nauczycieli i specjalistow w zakresie doskonalenia ich

umiejetnosci w rozpoznawaniu potrzeb dzieci oraz planowaniu i udzielaniu pomocy
psychologiczno-pedagogicznej;

7. wystepuje do publicznej poradni w przypadkach przewidzianych przepisami, po uzyskaniu

wymaganej zgody rodzicow;

8. zapewnia prowadzenie, przechowywanie i ochrone dokumentacji.

Nauczyciele i wychowawey grup:

1. prowadzg obserwacj¢ pedagogiczng i rozpoznajg potrzeby, mozliwosci, mocne strony,

predyspozycje, zainteresowania i uzdolnienia dzieci;

2. rozpoznajg przyczyny trudnosci w funkcjonowaniu, bariery i ograniczenia utrudniajace

uczestnictwo dziecka w zyciu przedszkola;

3. niezwlocznie udzielajg pomocy w trakcie biezacej pracy i informujg dyrektora
0 rozpoznanej potrzebie;

4. wspolpracuja z rodzicami, specjalistami i poradniag w procesie diagnostycznym
1 postdiagnostycznym;

5. realizujg ustalone dzialania i dostosowujg sposoby oraz metody pracy;

6. dokumentujg podejmowane dzialania, monitoruja postepy i oceniajg efektywnos¢ pomocy;

7. formulujg wnioski do dalszej pracy i przekazuja je dyrektorowi lub wyznaczonemu

koordynatorowi.
Specjalisci:
Specjalisci realizuja zadania wynikajace z posiadanych kwalifikacji i przepiséw, w szczegolnosci
prowadzg diagnoz¢ funkcjonalna w swoim zakresie, udzielajg bezposredniej pomocy dzieciom,

konsultuja rodzicéw i nauczycieli, wspierajg dobér metod pracy, wspodlpracuja z poradnig oraz
dokumentujg i oceniajg skutecznos¢ swoich dziatan.

Pedagog specjalny wspolpracuje z nauczycielami, specjalistami, rodzicami i dzieémi
w rozpoznawaniu barier, zapewnianiu dostgpnosci, doborze warunkow i srodkéw wspierajacych
oraz opracowywaniu i realizacji indywidualnych programéw edukacyjno-terapeutycznych.
Logopeda prowadzi diagnozg logopedyczna, w tym badania przesiewowe, zajecia logopedyczne,
porady 1 konsultacje, dzialania profilaktyczne oraz wspiera nauczycieli i innych specjalistow

w rozpoznawaniu potrzeb i udzielaniu pomocy.
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Rodzice:

1.

2.

przekazujg informacje i dokumenty istotne dla rozpoznania potrzeb dziecka;
uczestniczg w planowaniu pomocy i wspolpracuja przy realizacji zalecen;
otrzymuja pisemng informacj¢ o formach, okresie i wymiarze godzin pomocy;

mogg wyrazi¢ zgode albo odméwi¢ udzialu dziecka w proponowanej pomocy oraz
w kazdym czasie ztozy¢ pisemna rezygnacje;
otrzymujg informacje o postgpach dziecka, skutecznosci dziatan i wnioskach do dalszej

pracy.

Rozdzial 6.

Dokumentowanie i ochrona informacji:

1.

Nauczyciele i specjalisci prowadzg dokumentacje pomocy psychologiczno-pedagogiczne;
prowadzi si¢ zgodnie z przepisami dotyczacymi dokumentacji przebiegu nauczania.

Zakres danych i informacji zawartych w dziennikach wynika z obowigzujacych przepisow

Dokumentacja moze obejmowaé¢ w szczegdlnoscei: zgloszenie potrzeby pomocy, opinig
lub orzeczenie, pisemng informacje dla rodzicow, oswiadczenie rodzica, plan lub kartg

pomocy, dzienniki zaje¢, oceny efektywnosci 1 wnioski do dalszej pracy.

Dokumentacje dotyczacg dziecka przechowuje sie w sposob zabezpieczajacy jg przed
dostepem o0s6b nieuprawnionych. Dostep maja wylacznie osoby upowaznione w zakresie

niezbednym do wykonywania obowiazkow.

Dokumentacje archiwizuje si¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami kancelaryjnymi

i zasadami ochrony danych osobowych.

Przekazanie kopii opinii lub orzeczenia osobie pracujacej z dzieckiem odnotowuje sie
zgodnie z przyjetym w przedszkolu sposobem obiegu dokumentéw. Nie sporzadza sig

dodatkowych kopii ponad zakres niezbedny do realizacji pomocy.

Rozdzial 7.

Postanowienia koncowe

L

Za wdrozenie, monitorowanie i okresowy przeglad procedury odpowiada dyrektor

przedszkola.
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Przedszkole nr 80 “Przyjaciele Kici Koci” w Gdansku
W sprawach nieuregulowanych w procedurze stosuje si¢ obowigzujace przepisy prawa

o$wiatowego oraz wewnetrzne regulacje przedszkola.

Zmiana przepisow prawa majgca wplyw na tres¢ procedury wymaga jej przegladu

i odpowiedniej aktualizacji.

7 dniem wejscia w zycie niniejszej procedury traci moc wczesniejsza procedura
organizowania i udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej w Przedszkolu nr 80

Przyjaciele Kici Koci w Gdansku.

Procedura wchodzi w zycie z dniem wskazanym w zarzadzeniu dyrektora.

Dyrektor Przedszkola Nr 80

w Gdaﬁsm(
Tk Ukl ABJ{;L
mgg&%ﬁ Witkowska
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